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Ügyvédi bejegyzési kérelemhez szükséges mellékletek
2018.évtől
· KÉRELEM /géppel írt, szabadon fogalmazott, melyben kéri az ügyvédi névjegyzékbe való felvételét/

· Önéletrajz /lehet géppel v. kézzel, bármely típusú/

· Adatlap / olvasható nyomtatott nagybetűkkel kitöltve/

· Nyilatkozat /kamarai/

· doktori oklevél közjegyzőileg hitelesített másolata

· jogi szakvizsga-bizonyítvány közjegyzőileg hitelesített másolata

· hatósági bizonyítvány /3 hónapnál nem régebbi, az igénylőlapon fel kell tüntetni a megfelelő helyen: az új ügyvédi törvény alapján 2017. évi LXX VIII. tv. 22. §. (1) bek. b./, c./ pont
· 2 db színes igazolványfénykép /férfiak esetében nyakkendős, zakós/ 4 x 4 méretű, homogén hátterű
· munkaviszony megszűnésének igazolása



· Az irodáról: amennyiben bérlemény bérleti szerződést, /amely  legalább egy éves időtartamra szól/  ha tulajdon: tulajdoni lap másolatot kell csatolni

· Az irodáról egyszerű, vonalzóval készített alaprajzot kell készíteni

Az ügyvédi iroda alkalmassági feltételei: A helyiség akkor felel meg ügyvédi iroda céljára, ha külön bejáratú, legalább 15 m2 alapterületű és csak és kizárólag az ügyvédi félfogadás céljára alkalmas – biztosítva az ügyvédi titoktartás.

Többszemélyes ügyvédi iroda esetén a kizárólagos ügyfélfogadás céljára szolgáló szobahelyiség alapterülete legalább 12 m2 kell, hogy legyen, ügyvédenként. Ezen kitételnek kell megfelelnie az irodának az esetben is, ha az egyéni ügyvéd v. az ügyvédi iroda alkalmazott ügyvédet, ill. külföldi jogi tanácsadót foglalkoztat.

Az ügyvédi irodának ügyfélváróval és mellékhelyiséggel kell rendelkeznie.

Az ügyvédi irodának rendelkeznie kell továbbá vonalas telefonnal, üzenetrögzítővel, telefaxszal, internet-kapcsolat létesítésére, illetve e-mail fogadására alkalmas technikai berendezéssel.


Az ügyvédi iroda működése nem engedélyezhető közigazgatási, önkormányzati, igazságügyi, oktatási és államhatalmi intézmény céljára szolgáló középületben.


További feltétel, hogy biztosítani kell az ügyvédi iratok megfelelő tárolását és az irattározás lehetőségét, szem előtt tartva az ügyvédi titok megtartásának biztosítását. 

Ugyancsak feltétel az iroda pontos és elérhető címének megjelölése!


· EGYSZEMÉLYES ügyvédi iroda esetén: A fentiek, Plusz Alapító okirat
· Ügyvédi irodai  tagság esetén: taggyűlési jegyzőkönyv a tagfelvételről, valamint az iroda alapító okiratának módosítása egységes szerkezetben foglalva 
· Ügyvédi felelősségbiztosítás /MÜBSE nyomtatványok, MÜBSE honlapjáról tölthető le és a MÜBSÉ-nek kell közvetlen továbbítani, de a kamarához is be kell jelenteni a biztosítás kezdetét+számát/


· Egységes Szabályzat a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló I/2017.(VII.10.) sz. MÜK szabályzat. /letölthető a www.magyarugyvedikamara.hu honlap szabályzatok menüpontjából  és az ügyvédi névjegyzékbe történő bejegyzési kérelem mellékleteként csatolni!. 
· akadályoztatás esetén helyettes ügyvéd megjelölése a 2017.évi LXXXVIII.tv. 17. § (1)-(6) bek. és 208.§ 12. bek. szerint
· Személyi ig. lakcímkártya fénymásolata /az okmányon a „dr.”cím szerepeljen!/
· FONTOS TUDNIVALÓ, LSD. TÁJÉKOZTATÓ HÁTOLDALÁN!!
A fizetendő regisztrációs díjakról, kamarai tagdíjról külön csatolt mellékletben olvashat.
A kamarai tagdíjat minden hó 15-ig átutalással kell rendezni.

Az igazolvány ára 2.500.-Ft melyet az esküt követő 3  napon belül kell átutalással rendezni a kamara számla számára.

A fenti összegeket az esküt követően kell befizetni átutalással az alábbi számlaszámra, az átutalásról szóló igazolást pedig be kell mutatni az ügyvédi bejegyzési határozat átvételekor.
Bankszámlaszám: Szegedi Ügyvédi Kamara CIB Bank 11100403-19082040-36000001
A szárazbélyegzőket a kamara rendeli meg az bejegyzést követő 10 napon belül, de az átvételről, az ügyvédnek kell gondoskodnia A szárazbélyegzők elkészítésének ideje 3-5 munkanapot vesz igénybe.

Átvétel helye: Török Kulcsmásoló Szerviz Szeged, Szent Mihály u. 1-3.

II/33/2011. sz. elnökségi határozatát:

A Szegedi Ügyvédi Kamara elnöksége határozatával akként dönt, hogy az ügyvédi tagfelvétel során az ügyvéd köteles az eskütételt követő 15 napon belül megjelölni, hogy akadályoztatása esetén ki lesz a helyettese. Be kell jelenteni továbbá, az ügyvédi letétet kezelő pénzintézet nevét és a pénzintézetnél vezetett ügyvédi letéti számlaszámot azzal, hogy a helyettesítő ügyvéd – ugyancsak az ügyvéd akadályoztatása esetén – jogosult a letéti számla feletti rendelkezésre. Csatolni kell a pénzintézettel kötött ez irányú szerződést.

 Amennyiben a már bejelentett körülményekben bármilyen jellegű változás áll be, azt a változástól számított 15 napon belül köteles a kamarába bejelenteni.

Ha a bejelentési kötelezettségének a tag nem tesz eleget, az esetben a kamara igazgatási úton törli az ügyvédi névjegyzékből. 
Az elnökség határozata az Üt. 106. §. l./ pontján alapul. 
